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У К Р А Ї Н А 

ПІДВОЛОЧИСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ

_____________________________________________________________________________
 Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

від   22  лютого 2013 року                                                              №53-од
смт. Підволочиськ                   
Про стан реформування системи 
надання адміністративних послуг
у районі
На виконання  Закону України  «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 03 січня 2013 року №13 «Про затвердження Порядку ведення Єдиного державного порталу адміністративних послуг»,  доручення Президента України від 06 грудня 2012 року №1-1/3280 «Щодо створення центрів надання адміністративних послуг»,  доручення голови обласної державної адміністрації  від 04 лютого 2013 року №8 «Про реформування системи надання адміністративних послуг» у районі проводиться відповідна робота.
           У І півріччі 2013 року заплановано утворення Центру надання адміністративних послуг, де адміністративні послуги надаватимуться через адміністратора шляхом його взаємодії із суб’єктами надання адміністративних послуг. Основними завданнями центру буде створення зручних умов, спрощення процедур для  отримання адміністративних послуг,   поліпшення якості та  організація їх надання  у найкоротший термін  за мінімальної кількості відвідувань суб’єктів звернень, підвищення рівня поінформованості суб’єктів звернень щодо  порядку отримання адміністративних послуг,  запобігання корупції, усунення посередництва під час їх надання. 
            Враховуючи вищенаведене та з метою забезпечення належного виконання вимог Закону України  «Про адміністративні послуги»,  доручення голови облдержадміністрації від 04 лютого 2013 року №8 з даного питання:

         1. Затвердити заходи щодо проведення реформування системи надання адміністративних послуг у районі, що додаються.

         2. Відповідальним виконавцям про проведену роботу інформувати управління економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації щомісяця до 01 числа, що настає за звітним періодом. 
         3. Управлінню економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації забезпечити координацію роботи та подання узагальненої інформації про стан виконання даного розпорядження головному управлінню економіки облдержадміністрації та райдержадміністрації  щомісяця до  03 числа,  що настає за звітним періодом. 
        4.Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на  заступника голови районної державної адміністрації МІНЧЕНКА О.Ю.
Перший заступник голови - керівник апарату 
районної  державної   адміністрації                                       М.О.ЧЕРЕВИК                     
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядженням голови 

районної державної адміністрації
22.02.2013р.  № 53-од

ЗАХОДИ

щодо проведення реформування системи надання адміністративних послуг у районі

	№ з/п
	Зміст заходу
	Виконавці
	Термін виконання

	1.
	Провести роботу щодо створення центру надання адміністративних послуг  району. 


	Управління економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації спільно з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації,  органи місцевого самоврядування
	І півріччя 2013 року 

	2.
	Вирішити питання щодо фінансування центру надання адміністративних послуг  району. 


	Управління економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації спільно з фінансовим управлінням райдержадміністрації 
	І півріччя 2013 року 

	3.
	Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, відповідно до примірної форми, розробленої Мінекономрозвитку України  і розміщеної на офіційному сайті (www.me.gov.ua).


	Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування
	І півріччя 2013 року 



	4.
	Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 року «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги».

	Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування
	І півріччя 

2013 року 



	5.
	Провести інформаційно - роз’яснювальну роботу  щодо створення центру надання адміністративних послуг в районі у місцевих засобах масової інформації.


	Управління економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації
	2013 рік

	6.
	Визначити відповідальних осіб за реформування системи надання адміністративних послуг та подати узгоджені пропозиції управлінню економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації щодо забезпечення взаємодії під час надання адміністративних послуг.
	Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування
	До 25 лютого 2013 року

	7.
	Подати управлінню економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації інформацію за формами, згідно з додатками 1, 3 Порядку ведення Єдиного державного порталу адміністративних послуг.
	Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування:
	До 25 лютого 2013 року

	8.
	Подати управлінню економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації електронні форми заяв та інших документів, необхідних для отримання адміністративних послуг.


	 Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування
	До 25 лютого 2013 року

	9.
	Забезпечити узагальнення інформації по пунктах 7 і 8 даних заходів та інформувати головне управління економіки облдержадміністрації.
	Управління економіки та розвитку інфраструктури райдержадміністрації
	До 25 лютого 2013 року

	10.
	Подавати інформацію, що підлягає розміщенню на Порталі і  визначена Порядком ведення Єдиного державного порталу адміністративних послуг, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 03 січня 2013 року №13, та зміни до раніше розміщеної інформації у п’ятиденний термін з дня виникнення таких підстав.


	Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування:
	По мірі виникнення змін

	11.
	Проводити моніторинг нормативно-правових актів з питань надання адміністративних послуг, з метою своєчасного оновлення інформації, розміщеної на Порталі.


	 Структурні підрозділи райдержадміністрації:

 управління економіки та розвитку інфраструктури,

управління агропромислового розвитку,

фінансове управління,

управління праці та соціального захисту населення, 

відділ охорони здоров’я,

відділ культури та туризму,

відділ у справах молоді та спорту,

відділ містобудування та архітектури,

відділ житлово-комунального господарства,

відділ з питань надзвичайних ситуацій, 

відділ  освіти ,

служба у справах дітей,

архівний відділ,

відділ з питань державної реєстрації, 

органи місцевого самоврядування
	Постійно


Перший заступник голови - керівник апарату

 районної державної адміністрації                                                                                                  М.О.ЧЕРЕВИК                                                                                           
                                         П.І.Копач

                                                             
Н.О.Дмитришина

  О.В.Коцюк
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